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OFICINA DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y ESTADISTICA

INTRODUCCION

La optimizacién del sistema de matricula, comprende los procesos de registro de

matricula via web, hasta obtener su Ficha de Matricula, asi como su respectivo horario.

PROCESOS
MATRICULA
a) Sobre el procedimiento

Este proceso muestra la secuencia en la que el alumno debe registrarse en sus

cursos, listando los cursos en su proyeccion, seleccionando el NRC correcto y

obtener finalmente su Ficha de Matricula y horario.

b) Procedimiento

Siga estos pasos para completar el proceso.

DESARROLLO DEL PROCESO

Actividad | Descripcidn:

1 Ingreso al campus virtual

2 Seleccionar Aula Virtual

3 Seleccionar Inscribirme Pregrado 6 Posgrado

4 Conocer y aceptar la directiva

5 Conocer si tiene retenciones
5.1 | Sitiene retencion, acercarse a la oficina de OEART
5.2 | No tiene retencidn, Inscribirse en sus cursos.

6 EL alumno realizd cambio de carrera
6.1 | Si, actualizar aptitud.
6.2 | No, continuar con la inscripcidn.

7 Listar cursos

8 Seleccionar curso

9 Visualizar horarios
9.1 | Si, el NRC esta cerrado, solicitar a su escuela la apertura de un cupo.
9.2 | No, Si el NRC esta abierto, seleccionar el NRC

10 Verificar la matricula en Mi Horario

11 Imprimir Ficha de Matricula

Tabla 1: Procedimiento Matricula
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Diagrama de Flujo 1: Matricula

2. MODIFICAR HORARIO
a) Sobre el procedimiento

El alumno en pleno proceso de matricula, puede cambiar su horario, siempre

que el NRC se encuentre abierto (con capacidad).

b) Procedimiento
Siga estos pasos para completar el proceso.

DESARROLLO DEL PROCESO
Actividad:

Descripcion:

Ingreso al campus virtual

Seleccionar Aula Virtual

Seleccionar Inscribirme Pregrado

Ubicar el curso

Seleccionar el icono de cambio de horario

Seleccionar el curso

Seleccionar el nuevo NRC

El NRC esta como CERRADO
8.1 | Si, solicitar cupo en su escuela o seleccionar otro NRC.
8.2 | No, seleccionar el NRC

9 Verificar Mi horario

10 Imprimir Ficha de Matricula

Tabla 2: Procedimiento Modificar Horario
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO
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Diagrama de Flujo 2: Modificar Horario

3. ELIMINAR CURSO
a) Sobre el procedimiento
El alumno puede eliminar su horario dentro de las fechas especificadas por

OEART, y se debe considerar de manera obligatoria dejar al menos un curso
inscrito; asi como tampoco podrd eliminar un curso que sea llevado por
segunda, tercera o cuarta matricula.

b) Procedimiento: Siga estos pasos para completar el proceso.

DESARROLLO DEL PROCESO

Actividad | Descripcion:

Ingreso al campus virtual
Seleccionar Aula Virtual
Seleccionar Inscribirme Pregrado
Ubicar el curso

Seleccionar el icono de eliminar horario

Es un curso por segunda, tercera o cuarta matricula
6.1 | Si, no podra eliminar el curso

6.2 | No, proceder a eliminar curso

Ver Horario

8 Imprimir Ficha de Matricula

AN W|IN|F

Tabla 3: Procedimiento Eliminar curso
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3. Seleccionar
1Ingreso al 2. Seleccionar s
Inscribirme
campus virtual Aula Virtual
Pregrado

4. Ubicar el
curso

H

INICIO

ELIMINAR CURSO

5. Seleccionar &l
icono de eliminar
de horario

61 Mensaje: No
podra eliminar el
arso

8.Imprimir
ficha de
matricula

7. Verificar Mi
Horario

Es un curso por 2%
3° 0 4° matricula?

6.2, Eliminar
curso

Diagrama de Flujo 3: Eliminar curso
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MANUAL

PRESENTACION

En este Manual de Usuario se describen las funcionalidades correspondientes al
proceso de registro de matricula.

Las funcionalidades descritas, van desde el registro de matricula, hasta obtener su
Ficha de Matricula y horario.

Conforme vaya navegando Ud. podra ver el proceso de matricula; este manual le
mostrara como usarlas.

ACCESO A LA APLICACION

Para iniciar ingresamos a internet y la siguiente direccion http://www.upao.edu.pe.
Nos aparecera una ventana como la que muestra la figura. Luego presionamos el icono
de Campus Virtual.

Y11

m | CURSO INTERNACIONAL

AVANZADO
A\ DE COLUMNA
HANDS-ON

Agenda del mes:

martes 18
=4 Navidad Orreguiana: Misa de

Acclén de Graclas

A/ Nvickad Orreguion: M ¢

17-12-18 Administracién de la 17-12-18 Primeros semilleros de  17-12-18 Concurso de Villancicos "

UPAO Impartiri una cultura de investigacion e innovacion en en UPAO Plura 9o

liderazgo UPAO Plura

martes 18
Navidad Orregulana:
E Funcion de Gala Especial. >

ente e capacian en metcdologia
pacits en

Figura 1: Pagina Principal
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Se debe ingresar el ID y la contrasefia. Luego, presionamos Iniciar Sesién.

YurAo | Rk

bienvenidos al

Campus Virtually

iNTANGIBLE \

José Carlos Orriilo & David Manseil-Moullin

{0001179294 ‘
Cédigo de verificacion 16255A
Ingrese oockoo.de 16255A

iembre 2018 Casa de la Emancipacién

o dorn - 7 30pm Conto Mstdrico v

Figura 2: Ingreso a Campus Virtual

Alingresar a Campus Virtual, nos aparece la pantalla de inicio. Aqui podremos ver todas
las aplicaciones disponibles segun el rol que desempefia en la Universidad. (Perfil
Alumno).

Q

18, i Wi M b HiEscitoriow Desconectar

(LupAO | GRS

000117928 JOAQUIN ORBEGOSO ABEL JESUS

000117928 General Calidad Reportes y Consultas

— ) - =

E " . ¢!
& - L -

Aula Virtual Wi espacio Personalizacién  Sistema Ayuda Trémite

Documentario

<2 Correo MiEscuela <2 Mis Encuestas [ Mensajes

. -

z
ietectorapo JE5 )
DEINVESTIGACION | 7~

¥ Directorio Esc. Ing. Computacidn y Sistemas
} Cronogramas Que pasa con la paguina web upa nos esta direccionado a oira paguina que no deseamos y b antivirus lo | = )
¥ Sugerencias detectas como win32/Sumoto Bibliotecas Virtuales

£102 de enero de 2014 a las 12:40 PH

Resecrch
Esc. Ing. Computacidn y Sistemas Dnvd)ml\

¥ ESCUELAS Ya pague para curso verano y en la web no puedo agregar mis curso matriculs 2014 00 -
PROFESIONALES o i » [ Fdaciin Dt

Figura 3: Ingresando a Campus Virtual-Perfil Alumno

En la parte superior izquierda se muestra accesos directos, la cual les permitira
ingresar de forma rapida a las diferentes aplicaciones, tales como el Correo UPAO, E
learning, entre otros.
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¥ Cronogramas
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Resoorch
Dotabeses.

Esc. Ing. Computacidn y Sistemas
¥ ESCUELAS “Ya pague para curso verano y en la web no puedo agregar mis curso matricula 201 00 -
PROFESIONALES a m 0 D) Fundsciin Diset

L&, Kl M b Wi Escritorio™ Desconectar

Figura 4: Aplicaciones de Usuario

Ingresar al médulo Aula Virtual, para iniciar el proceso de matricula.

ampus
i, Kl ™M b

£ UPAO CVi ual

Gonerat Catisza :,m  Gonsitas
Y- ~
[z ] r &

oy en la web no puedo agregar mis curso matricui 2014 00

¥ ESCUELAS Ya pag
PROFE SIONALES

Wi Escritorio

Figura 5: Ingreso a Médulo Aula Virtual

Aula Virtual, nos presenta diversas opciones de consultas y pagos. Para el proceso de
matricula, dirigirse al lado derecho y seleccione su modalidad (Pregrado, Posgrado,
Centro de Idiomas, Matricula Rezagada y Gente que Trabaja), tomaremos como ejemplo

“Matricula Pregrado”, hacer clic en inscribirme.
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3.

jHola Victor Zare!

Aula Virtual es una herramienta de uso académicoe para Alumnos, Docentes, Directores de escuela, y cuya funcionalidad es parte de la Aplicacion Campus
Virtual con la que cuenta la Universidad
En Aula Virtual podra ingresar a sus diferentes niveles

Pregrada | Poslgrado | Carrera para Gente que Trabaja |

PREGRADO
23t Matricula

e .
Inscripeion en cursos aperturada hasta

= , C'-) el 31 de Jul
Asistencias Inscripcion Mi Horario Material Clase ¢

! @ =

CARRERAS PARA GENTE
Notas por componente Reporte Notas Estado cuenla Mis silabos QUE TRABAJA

ftl! 2 Matricula

Inscripcion en cursos aperturada hasta
&l 31 de Jul

m [RABAICS DUMENES HISTORIAL acrbime

Necesitas tu sisbo del
semestre anterior, quisiers ver
&l material del curso pasado
ingress @ esta opeisn

Participa activamente en cada  Envis tus tebajos gupales @ Tu profesor puede elaborar
foro wda que algunos individuales desde esta examenes en linea, verfica si
serén calificados. apoidn tienes ahora alguno,

Figura 6: Matricula Pregrado

FUNCIONALIDADES

3.1 Informacién de Matricula

INFORMACION Y ESTADISTICA

En esta opcidn se encontrard la informacién de Matricula Pregrado, semestre académico
e instrucciones para el registro de asignaturas y la directiva académica el cual EL
ALUMNO DEBERA LEER OBLIGATORIOMENTE para posteriormente colocar el check en

Aceptar conocer la Directiva Académica para la inscripcién de mis cursos.

MATRICULA PREGRADO
201900

Ilstrucciones para el registro de asignaturas: I@

. El estudiante puede registrar asignaturas hasta un numero de créditos gue ne exceda al establecido en el ciclo inmediato superior al de su ubicacion. El ciclo
de ubicacion del estudiante se determina de acuerdo al numero de créditos aprobados segun su plan de estudios v la tabla de creditaje elaborado por la
escuela profesional

~

. El estudiante registra matricula en las asignaturas de su plan de estudios, de acuerdo con el siguiente orden:
i. Tienen prioridad las asignaturas con mayor nimero de desaprobaciones: tercera, segunda, primera, seglin corresponda
ii. Asignaturas del ciclo mas bajo.

w

. A partir del segundo ciclo, los estudiantes registran la matricula de sus asignaturas en el campus virtual, siguiendo el procedimiento establecido en el Manual
Sistema de Matricula disponible en el Aula Virtual. El estudiante es responsable de de sus datos de usuario y confidencialidad de la confrasefia.

-

. El estudiante con una asignatura en tercera matricula puede registrar hasta catorce (14) créditos, o el creditaje correspondiente & la asignatura por tercera
matricula.

o

. El estudiante que ha desaprobade fres veces una asignatura, cuya primera matricula se regisird antes del semestre 2017-10, es separado temporalmente de
la Universidad durante un afie académico, de manera automatica sin epcién al cambio de carrera profesional por traslado interno ni al ingrese per examen de
admision. Al término de este periodo puede registrar cuarta matricula solo en |a asignatura que dio lugar a esta situacion

-3

. El estudiante que en el ciclo anterior ha obtenido promedio ponderado semestral igual o mayor que catorce (14) y otros casos especiales, previa evaluacion
del Director de Escuela, puede solicitar hasta 10 créditos adicionales a través del campus virtual. El monto por este concepto se le insertard en su estado de
cuenta

Vicerrectorado Académico

fl

" Acepto conocer la Directiva Académica para la inscripcién de mis cursos.

Figura 7: Instrucciones y Directiva Académica
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A continuacidn, muestra 3 opciones:

Condiciones primer dia de matricula: El siguiente campo es informativo para inscribirte
el primer dia de abiertas las inscripciones, en el cual el alumno debe estar en el Tercio
Superior y cumplir con el nivel cocurricular de Ingles.

Requisitos: En esta opcidn el estudiante es informado sobre los requisitos de pago por
derecho de matricula, para visualizar se tiene que hacer clic en ver detalle

Retenciones: En esta opcion se informa al alumno si cuenta con alguna retencion
econdmica o académica.

MATRICULA PREGRADOC
201900

Instrucciones para el registro de asignaturas:

1. Elestwdiants puede registrar asignaturas hasta un numero de creditos que no exceda al establecido en el cick inmedisto superior 3l de su ubicacion. El ciclo de ubicacidén del estudiante se
determin de acuerdo al niimers de erédites aprobados segin su plan de estudios y I3 tsbls de creditsje elaborado por |a escusla profesional

2. Elestudiante regisira matricula en las asignaturas de su plan de estudios, acuerdo con el siguiente ordan:

. Tienen prigridad las asignaturss con mayor numero de desaprobaciones: tercera, segunda, primera, segun corresponda.
. Asignaturas del ciclo mas bajo.

3. A partr del segundo cicie, los estudiantes registran Is matricula de sus ssignaturas en el campus virtusl, siguiends &l procadimients establecido en =l Manusl Sistems de Matriculs disponible en &
Auia Virtual. El estudiants ez responsable de de sus datos de ususno y confidenciaidad de |3 contrazsfa.

4. El estudiant= con una asignatura en tercers matricula pusds registrar hasts catoros (14) créditos, o =l creditaje corespondients 3 la asignaturs por tercers matricula.

3. Elestudiantz que ha desaprobade tes Veces Una asignatura, cuya primera matricula s= registrd anes del semestrs 2017-10, es separsdo temporalmente de I3 Universidad durante un afic
académico, de manera automatica sin opcidn al camiio de carrera profesional por trasizds intema ni 2l ingraso por examen de admisian. Al término de este periods pueds registrar cuarta matricula
solo en |3 asignatura que dic lugar a esta situacion.

&. Elestudiante que en el ciclo anterior ha obtenido promedio pondersdo semestral igusl o mayor que catorce (14) y otros casos especisles, previs evaluacion del Director de Escuela, puede solicitar
hasta 10 eréditos adicionales a través del campus virtual. El monto por este concepto s= le insertard en su estado de cuents.

[5er Directiva #cadémica
=
4 3

Acapio conocsr |a Directiv Académics para Is inscripcién de mis cursos

Condiciones primer dia de matricula:
® Cumple Tercie Superior: NO

co aprobado: NO

2 Ver detalle...

Retenciones:
@ Mo sz encentraron retencionss

Requisitos:
® PAGO POR DERECHD DE MATRICULA, @

Figura 8: Opciones de matricula

Lista de carreras: En esta opcion el estudiante debe hacer clic en Actualizar Aptitud/
Carrera para que pueda mostrar los cursos en los que debe inscribirse.

Ya actualizada la Aptitud/Carrera, mostrara el campus, Ficha de Matricula e Inscribirse,
click en Inscribirse.

Lt e Laiivas

Caaniyrl TUMLS W L BRI, u"":'.':' I'""" - . 'I' m

Figura 9: Inscribirse




Manual de Usuario de Matricula

Perfil - Alumno OFICINA DE SISTEMAS DE
INFORMACION Y ESTADISTICA

Version: Fecha: Pégina:
1.2 20/12/2018 16 de 25

3.2 Lista de Cursos

En este proceso de registro de matricula, se muestra la lista de cursos en los cuales se

puede matricular.

El sistema brinda informacién importante, sobre en qué ciclo de matricula estd

considerado, numero de créditos del ciclo, nUmero de créditos permitidos y el nimero

de créditos que va utilizando.

e En este ejemplo, el alumno esta considerado como tercera matricula, ya que

lleva cursos por tercera, por ello se le brindd segun la directiva sélo 14 créditos.
Es importante conocer que, segun la directiva, es prioridad realizar matricula
primero a los cursos de tercera.

CARRERA ADMINISTRACION - 201410

'
 Lista de cursos de tu plan de estudios, puedes inscribirte en los cursos que hayas cumplido con los Prioridad de Matricula
prerrequisitos.: . .

& Cino de aticula: 05 NCres: 23 N°Cred Permitidas: 14 N'Cred Uiizados: 12 |

1 5 DERE-213 DERECHO LABORAL 4 y’ PRE-REQUISITO

Figura 10: Lista de Cursos

e En este segundo ejemplo, el alumno esta considerado como cuarta matricula,
por ello solo le estara permitido llevar el Unico curso, si en caso se tiene mas de
un curso por cuarta matricula, se realizara el registro del curso que este en
menor ciclo.

CARRERA ING. COMPUTACION Y SIST. - 201320

}
" Lista de cursos en los cuales puedes matricularte:

© Ciclo de Watricula: 06 N".Creditos 2I N*.Cred.Permitidos: Un curso Isl‘.crea Utilizados:5

3 01 IC81231 INTROD.A LA ING.DE SIST.INFORM 4 Seleccionar
1 02 CIEN-347 CALCULD 4 Seleccionar
1 02 IC81273 AUTOMATAS Y COMPILADORES 4 Seleccionar
1 04 HUIMA-835 TALLER ACTIVIDAD FORMATIVA IV 1 Seleccionar
— —— —
— — I
5 05 IC51-241 SISTEMAS OPERATIVOS 4 Seleccionar
4 06 ICS1-248 INGEM. DE SOFTWARE DE GESTICN 1] Seleccionar

Figura 11:Informacion de Cuarta Matricula
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3.3 Seleccién de curso a registrar

En este proceso se tiene que seleccionar el curso que registrard matricula. Como
se observa el estudiante registro primero el curso de tercera matricula, para

proceder a registrar el siguiente curso. Clic en el icono de Lapiz.

CARRERA ADMINISTRACION - 201410

\4‘ Lista de cursos de tu plan de estudios, puedes inscribirte en los cursos que hayas cumplido con los
prerrequisitos.:

@ Ciclo de Matricula 05 N°Cred: 23 N*Cred Permitidos: 14 N*Cred Utiizados: 12

DERE-412

DERECHC LABORAL

Figura 12: Seleccion de Curso

Si el curso tiene pre-requisito, puede ver el detalle en pre-requisito.

x;l‘ Lista de cursos de tu plan de estudios, puedes inscribirte en los cursos que hayas cumplido con los Prioridad de Matricula
prerrequisitos.: . . e el

@ Ciclo de Matricula: 05 MN°Cred: 23 N°Cred Permitidos: 23 N*Cred Utilizados:16

I G ccLo CURSO NOMBRE CURSO CRED  ACCION

. 1 5 DERE-413 DERECHO LABORAL 4 3} PRE-REQUISTO &
DERE-412 (DERECHO EMPRESARIAL) O
DERE-142 (DERECHO EMPRESARIAL)

Figura 13: Evaluar Pre-Requisito
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3.4 Seleccion de NRC a matricular

Seleccionar el NRC o seccidon que desee, segun el horario a escoger. Tener en cuenta
que para la seleccién se debe considerar el mismo tipo de liga (Si se toma la Teoria 2,
se debe escoger el Laboratorio2 y Taller2), no se puede escoger diferentes tipos de liga.
Finalmente hacer clic en Registrar secciones.

CURSC INTRODUCCICN A LA PROGRAMACION ICSI-230 fegrasar @
NRC:A118 | SECC01 | D LGAT - at| creos | w2z | wrs | capast | Reciso | [ ssiscuonsr
Pase Auta oA HoRA 1D DOCENTE bocenTe
= aeos Lon 0700 AM - 0780 AM 000000285 LAZo AGUIRRE WaLTER
=S as0z Lon 0758 AM - 08,45 AM co0v00zss LAZO AGUIRRE WALTER
NRc:4002 | seccon | D UGAT2 | LA L2 42 | creD's | k2 | HTs | capaso | Recias | ] selaccionar
pase auta oia HoRA 1D DOCENTE bocenTe
[=s ceoz e 0855 Pr 0748 P 000000288 LAZO AGUIRRE WaLTER
ro ceoz e 08,00 M- 0850 P 000000285 LAZ0 AGUIRRE WALTER
LABORATORIO | NRC:1122  SECC:05 | ID LIGALY A1 | CRED:O | H:4  HT:8 | CAPA:20 | REGI19 DSe\ nnnnnn
pasE AuLa oA HoRA 1D DOCENTE pocenTe
= [ vie 11228 Au - 12:28 P 000001871 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
= [ vie 10.40 AN - 11:20 AM 000001571 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
= [ vie 0545 AM - 10:28 AM 000001871 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
re [ vie 05:50 AM - 0540 AM 000001571 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
LABORATORIO | nRc 4096 | seccoto | D LsaL2 | Laa: T2.42 | creoo | na | Ts | capaas | recisa | [ setecdonar
PABE AULA DIA HORA 1D DOCENTE DOCENTE
= 01 e 02:20 P -02:10 P 400001571 RODRIGUEZ ABUIRRE SILVIA
== cson e 04:10 M - 08:00 P 200001871 RODRIGUEZ AGUIRRE SILVIA
ro 01 we 04:10 PM - 08:00 FM 800007821 MENDGZA JUAREZ ANDY
= asor e 0s.08 =M - 0858 FM 300001871 RODRIGUEZ ABUIRRE SILVIA
ra o1 we oz:08 FM - 0528 FM s00007821 MENDGZA JUAREZ ANDY
= asor e 0318 M - 0508 FM 300001871 RODRIGUEZ ABUIRRE SILVIA
[=s aso1 e 0315 M 0508 P a00007821 MENDOZA JUAREZ ANDY
= z0r e 0220 P -02:10 P a00007321 MENDOZA JUAREZ ANDY
EPVPPR - 120 | seccos | b LAt ¢u e 2 e Canaca | rezo [ P
PABE AULA DIA HORA ID DOCENTE DOCENTE
=S as0s ue o758 AM - 08-45 &M Fy— MENDOZA JUAREZ ANDY
== sos ue 0700 AM - 0780 AM Prey— MENDGZA JUAREZ ANDY
EZYIPER 1nc a0ss | seccaz | o ucaaz | Leai T2z | crepo | w2 | urs | capaizo | recits | B seieccionar
PagE AuLa ' HoRA b pocenTe bocenTe
=S as0s e 02,00 M- 0850 P a00007331 MENDOZA JUAREZ ANDY
=S asos e 08 55 10725 P a00007821 MENDD2A JUAREZ ANDY
4 Registrar secciones

Figura 14: Seleccionar NRC

Si desea registrarse en algun curso mas que exceda la cantidad de creditaje permitido,
le mostrara el siguiente mensaje de error.

Mo se puede registrar el curso porgue el nimero de
créditos utilizados supera los créditos permitidos.

Cerrar

Figura 15: Mensaje de Error
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3.5 Mis Cursos (Cursos registrados, eliminar y Cambiar curso)

Al dar clic en esta opcidn, el alumno puede visualizar los cursos registrados, eliminar el

curso si asi lo desea y cambiar seccion.

RS-

o W ¥

Lovka r wvr e s e i wredibrs. puariirs sl 1 s s ey ek o et

W Pymanay e VUwd cepern 8 Recams mgeer el

ey P

Mis cursos

Ficha Matricula Mi Horario Avance Académico

E

Figura 16: Visualizar Mis cursos

3.5.1 Eliminar curso
Al dar clic en Mis cursos, se despliega la lista de los cursos registrados, en este
formulario en la parte derecha de ACCION, clic en la X.

VEZ | CICLO SECC HRC

1 5 01 1738

1 5 0z 1739

1 5 01 059

1 5 01 068

CURSO

ADMI-281

ADMI-281

ADMI-244

ADMI-344

ADMI-245

HOMBRE CURSO

FUNDAMENTOS DE MARKETING

FUNDAMENTOS DE MARKETING

OFTIMIZACISN DE DECISIONES

CPTIMIZACISN DE DECISIONES

COMPORTAMIENTO CREANIZACICNAL

TIPO

CRED

ESTADD AccIon

RW

RW

RW

RW

RE

Figura 17: Eliminar Curso

Al hacer clic en la X, le mostrara un mensaje donde indicara que se ha seleccionado
eliminar una seccién principal, teniendo en cuenta que, si continua se eliminaran

todos los NRC pertenecientes al curso, y finalmente les pide confirmar la

eliminacion de registro.
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Ha seleccionade eliminar una seccidn principal. 5i continda,

ze eliminaran todos los nrc pertenecientes a este curso, ;Estd
segurc de eliminar este registro?

Aceptar Cancelar

Figura 18: Alerta de Eliminar Curso

3.5.2 Cambiar curso

En la parte de ACCION clic en B para cambiar, donde podrd cambiar de seccion ¢
curso, segun disponibilidad.

VEZ | CICLO SECC HRC CURSO NOMBRE CURSO

TIPO | CRED | ESTADO Accwv
1 5 a1 1738 ADMI2E1 FUNDAMENTGS DE MARKETING

Figura 19: Cambiar Curso

A continuacion, muestra el formulario de cambio de curso, donde usted puede

seleccionar una nueva seccidn, pero considerando que sea del mismo tipo de liga
de curso o cambiar el curso.

CAMBIO DE CURSO

Gl o> WP

¢d Del curs
Datos del curso a cambiar: A continuacién se visualiza |a lista de secciones del curso a camoiar.
VEZ | CICLO SECC

2120,2125 pare quis:
HRC CURSO NOMBRE CURSO

TIPO CRED
01 1738 | ADMI281 FUNDAMENTOS DE MARKETING T 2
1 B 0z 1739 | ADMI2S1 FUNDAMENTOS DE MARKETING e a

o de curss y haz dlicen el botdn Gusrds:

Figura 20: Seleccion para Cambio de Curso
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3.6 Ficha de Matricula
Después de la inscripcion, se recomienda al estudiante obtener su Ficha de Matricula.
Para ello se tiene que hacer clic en Ficha de matricula.

Mis cursos Ficha Matricula Mi Horario FAuance Académico

Figura 21: Visualizar Ficha de Matricula

Al hacer clic, le mostrard la Ficha de Matricula con los cursos que el alumno registro.

FICHA DE MATRICULA Close

UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO
FICHA DE MATRICULA

FACULTAD . CE CIENCIAS ECONOMICAS
CARRERA . ADMI ADMINISTRACION
ESTUDIANTE 1 000111942 GAMARRA TANTALEAN, CARMEN MABEL PERIODO: 201410
FECHA: 18/08/2014
*Documenta no oficial para tramites
NRC SECC CURSO NOMBRE CURSO
o1 ADMI - 245 COMPORTAMIENTO CREANIZACIONAL
02 ADMI - 245 COMPORTAMIENTO GREANIZACIONAL
08 ADMI - 245 COMPORTAMIENTO CREANIZACIONAL
04 CONT - 222 CONTABILIDAD GERENCIAL
10 CONT - CONTABILIDAD GERENCIAL
o1 ADMI - FUNDAMENTOS DE MARKETING
02 ADMI - FUNDAMENTCS DE MARKETING
o1 ADMI - OPTIMIZACION DE DECISIONES
02 ADMI - OPTIMIZAGION DE DECISIONES
01 ADMI - SEM DE RESP SOCIAL EMPRES

3
i3

ESTADO

REGISTRADO
REGISTRADO

CURSO BORRADO
REGISTRADO
REGISTRADC
REGISTRADC POR WEB
REGISTRADC FCR WEEB
REGISTRADC POR WEB
REGISTRADC FOR WEE
REGISTRADC POR WEB

4 T
0 P
0 F
) T
0 L
" T
0 F
) T
0 F
2 P

Total Creditos:16

*Documente no oficial para trémites.

Figura 22: Ficha de Matricula
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3.7 Visualizar Horario

El sistema brinda al estudiante su horario, para ello se tiene que hacer clic en mi

horario.

Mis cursos

[l

Ficha Malfricula

Mi Horario jfwance Académico

Figura 23: Visualizar Mi Horario

Al hacer clic en mi horario, le mostrara el siguiente reporte de horario, teniendo la

opcion de realizar impresién.

—

MI HORARIO

1 Close
—

MI HORARIO

FACULTAD : CE CIENCIAS ECONOMICAS
CARRERA 1 ADMI ADMINISTRACION
ESTUDIANTE 1000111842 GAMARRA TANTALEAN, CARMEN MABEL PERIODO:201410
FECHA: 18/08/2014
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
COMPORTAMIENTO OPTIMIZACION
07:00 2.m. ORGANIZACIONAL DE DECISIONES
(ADMI-345) (ADMI-244)
- TEORIA - COMPORTAMIENTO - PRACTICA -
08:45 a.m. NRC:3069- K506 ORGANIZACIONAL NRC:3060- K304
(ADMI-345)
COMPORTAMIENTO = FRREInEd =
08:50 a.m. ORGANIZACIONAL R G
(ADMI-345)
- PRACTICA -
09:40 a.m. NRC-3070- K506
09:45 a.m.
FUNDAMENTOS DE -
FUNDAMENTOS MARKETING (ADMI- OPTIMIZACION
10:40 =.m. DE MARKETING 261) DE DECISIONES
(ADMI-ZEI) - TEQORIA - (ADMI-?:M)
- PRACTICA - NRC:1735- K602 - TEORIA -
12:35 p.m. | NRC:1739- K503 NRC:3059- K304
CONTABILIDAD
12:30 p.m. GERENCIAL (CONT-
232
- TEORIA -
02:15 o.m. NRC-5153- H309

& Imprir =

Figura 24: Reporte de Horario
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3.8 Avance Académico

La informacidn que se muestra corresponde a los cursos del plan de estudios vigente,

los cuales fueron ya aprobados con su misma denominacidn o equivalencia.

La informacidn total de los cursos que ha realizado en la carrera profesional se puede
visualizar en la opcion de reporte de notas, que esta ubicada en el mddulo de Aula

Virtual.
A= H-H
— | |
Mis cursos Ficha Matricula Mi Horario Avance Académico
Figura 25: Visualizar Avance Académico
AVANCE ACADEMICO Close

AVANCE ACADEMICO

La informacién que se muestra corresponde a los cursos del plan de estudios vigente los cuales fueron aprobados con su misma denominacion
o equivalencia. La INFORMACION TOTAL de los cursos que has llevado en tu vida universitaria puedes visualizarlo en la opcién de reporte de
notas . Esta informacién no es oficial para trémites documentarios.

curso: Equivalencia Periodo: Nota

HUMA-TSS ACTIV. FORMATIVA | DESARR.PERS 201210

HUMA-T58 LENGUALE | 201210

HUMA-TST FILOSOFLA DE LA CIENCLA 201210

ADMI-33% INTRODUCC.A LOS NEGOCIOS 201210

CIEN-467 MATEMATICA | 201210

HUMA-58T SOCIOLOGIA 201210

HUMA-T5E PSICOLOGIA GENERAL 201210

Ernu 980 EFONNUILA QENED AL 24790

Figura 26: Reporte de Avance Académico
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3.9 Regresar a Inicio
Para regresar a la pagina de inicio de matricula, se tiene que hacer clic en inicio

I

BEE| B

Mis cursos Ficha Malricula Mi Horario Auance Académico

Figura 27: Regresar a Inscribirse

Luego de hacer clic, le enviara a la pagina de inicio.

MATRICULA PREGRADO
201900

Instrucciones para el registro de asignaturas:

“
1. El estudiantz puede registrar asignaturas hasta un numers de créditos gue no exceda al establecide en el cick inmedisto superior 3l de su wbicacicn. El cicle de ubicacidn del estudiante se
determina de scuerdo 3l numens de crédites sprobados segun su plsn de estudics y Ia tabls de creditsje elaborado por 13 escusls profesional.
2. El estudiantz registra matriculs en I35 asignaturas de su plan de estudios, de acuerdo con el siguients orden:
i Tiznen prioridad las asignaturss con mayor nimero de desaprobaciones: tercera, segunda, primera. seqin correspenda
i Asignaturas del ciclo mas bajo.
3. A partir del segunde cicle, los estudiantes registran la matricula de sus asignatwas en el campus virtusl, siguiende 2l procedimients establecido en 2| Manusl Sistema de Matricula disgenible en &l
Atz Vinual. El estudiants es responsable de de sus dates de usuario y confidenciaidad de la contraseha.
4. El estudiantz con una asignatura en tercera matricula pusde registrar hasta catorce (14) créditos, o e creditaje comespondients 3 |a asignatura por tercers matricula
3. El estudiantz que ha desaprobado tres veces una asignatura, cuya primera matriculs s2 registro antes del semestre 2017-10, es. separado temporalmente de la Universidad durantz un afie
acadeémico, de manera automatica sin opcién al camiic de carrera profesional por traslado inteme ni 3l ingreso por examen de admisian. Al término de este periodo puede registrar cuarta matricula
solo en |a asignatura que dic lugar a esta situacion.
6. El estudiantz que en el ciclo antarior ha obtenido promedio pondersdo semestral igusl o mayor que catorce (14) y otros casos espacisles, previs evaluscidn del Director de Escusla, puede solicitar
hasta 10 eréditos adicionales a través del campus virual. El monto per 2ste concepto sz le insertard en su estado de cuents.
[ ver Directiva Acsaémica
Vicemectorado Académice
-
4 3

Aczepto conecsr |3 Directive Académica para Iz inscripeidn de mis cursas.

Condiciones primer dia de matricula:
# Cumple Tercio Superior: NO
M Ingles bisico aprobado: NO

Requisitos:
¥ PAGC POR DESECHD DE MATRICULA
&
Retenciones:

@ Mo == encontraron retenciones

Figura 28: Pagina de inicio de matricula
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V. DERECHOS RESERVADOS

Universidad Privada Antenor Orrego — Servicio de Atencién al Usuario




